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■助成事業一覧(トップページ) 

助成事業一覧では、検索条件を指定して登録されている助成事業情報を検索したり、助成事業応募の連

絡、助成事業採択の連絡、各リンクからページへ遷移をしたりします。 

 

●画面概要 

初期値の条件で検索した助成事業が表示されます。なお、締め切りが近いもの(1 ヶ月以内)の事業があ

ればページの最初に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索条件を入力して、条件に 

一致する事業を探します 

検索条件に一致した 

事業の一覧を表示します 

各サイトへのリンクを 

表示します 

締め切りが近い事業が表示されます 
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① 抽出条件を指定して、助成事業情報を検索する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ページを開いたときには、前回の検索条件が指定され、条件に一致したデータが表示されています。 

 特定の情報を探すには「抽出条件」を入力します。 

「締め切り」は”指定なし”は締め切り前の全てを対象とし、“XX ヶ月以内”は選択した月数以内の

締め切りを対象とし、“締切り終了を含める”は、全ての締め切り期間を対象とします。 

「公開日」は”指定なし”の場合、全ての期間を対象とします。”XXヶ月以内”は選択した月数以内の

公開日を対象とします。 

「分野」は未選択の場合、全ての分野を対象とします。選択した場合、選択した分野を対象としま

す。複数の選択が可能です。 

「学内締切」は“鹿田”“津島”“国際企画課”のそれぞれの地区で締切が有るか無いかを選択しま

す。 

「カテゴリー」は”指定なし”は全てのカテゴリーを対象とし、それ以外を選択した場合は、選択し

たカテゴリーを対象とします。 

「助成金額」は、”指定なし”は全ての助成金額を対象とし、”XX～XX 万未満”は、選択した金額の範

囲を対象とし、”XX万以上”は、選択した金額以上を対象とします。 

「キーワード」は、事業名、団体名、締め切り備考、対象(研究領域等)、助成金額備考、備考、キー

ワードのいずれかに入力した値が含まれるもの(部分一致)を対象とします。半角スペースで区切る

ことで複数の単語を指定できます。 

 「入力した条件で検索する」ボタンをクリックすると条件に一致したデータが一覧に表示されます。 

それぞれの条件は AND(かつ)で指定されます。 

③条件に一致したデータが 

一覧に表示されます 

②「入力した条件で検索する」ボ

タンをクリックすると入力した

条件で検索します 

①抽出するデータの条件を入力します。

キーワードは部分一致可にて各項目と

AND条件で検索します 
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② 一覧の表示を並び替える 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 検索して表示される一覧の並び順を変更したいときは、並び替えたい順のボタンをクリックします。 

「締切順」は、公募締め切り、学内締め切りの近い順から表示します。 

「公開順」は、公開日の近い順から表示します。 

 

③ 表示するページを切り替える 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 検索して表示される件数が 10 件以上ある場合は、10 件ずつ表示されます。次や前の結果に表示を切り

替えたい場合は、表示したいページのボタンをクリックします。 

「前へ」は、今表示しているより前の 10 件を表示します。 

「1」(x:数字)は、指定した x1 件目から 10 件を表示します。青く表示されているのが現在表示中のペ

ージ番号です。 

「次へ」は、今表示している次の 10 件を表示します。 

 

①表示したいページのボタン

をクリックします 

①並び替えたい順の 

ボタンをクリック 
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④ 締め切りが近い情報を全て表示する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 締め切りの近い情報が 3 件以上ある場合は、「さらに表示する場合はこちら」が表示されます。全て表示

したい場合は、「さらに表示する場合はこちら」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 締め切りが近い情報を当初の 3 件の表示に戻したい場合は、「表示を隠す」をクリックします。 

 

 

 

①「さらに表示する場合はこちら」

をクリックします 

②「表示を隠す」を 

クリックします 
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⑤ 助成事業の詳細を表示する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 助成事業の詳しい内容を確認したい場合は、表示された一覧の「事業名」のリンクをクリックすると助

成事業詳細画面へ遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 事業名のリンクを 

クリックします 
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■助成事業詳細 

助成事業詳細画面は、助成事業の詳細な情報を表示したり、お問い合わせや応募の連絡、採択の連絡の

画面に遷移したりします。 

 

① 募集内容を閲覧する 
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② 関連事業を表示する 

 関連する事業がある場合、該当事業へのリンクが貼られています。リンクをクリックすると関連する事

業の詳細画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 添付資料をダウンロードする 

添付資料がある場合、資料へのリンクが貼られています。リンクをクリックすると資料がダウンロード

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 一覧に戻る 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索した結果・一覧に戻る場合は、「一覧に戻る」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

①「一覧に戻る」を 

クリックします 

①表示したい関連事業の 

リンクをクリックします 

①ダウンロードしたい 

リンクをクリックします 
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⑤ 担当課へ問い合わせる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 問い合わせの連絡をしたいときは、問い合わせたい地区名が表示されている「問い合わせる」ボタンを

クリックするとお問い合わせ画面へ遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 問い合わせボタンはページの上下にあります。どちらのボタンでも問い合わせ画面へ遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①問い合わせたい地区の 

「問い合わせる」ボタンを 

クリックします 
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⑥ 応募する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 応募をしたいときは、応募したい地区名が表示されている「応募」ボタンをクリックすると応募画面へ

遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①応募する地区の 

「応募はこちら」ボタンを 

クリックします 
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■お問い合わせ 

お問い合わせ画面は、助成事業についてフォームメールを使って担当課へ問合せを送信します。 

 

① 必要項目を入力する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「*」が表示されている項目は必ず入力してください。 

「管理番号」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた管理番号が自動でセットされま

す。入力も可能です。管理番号を入力すると該当する事業名が入力欄にセットされます。問い合わせが

特定の事業についてではない場合は空欄にしてください。 

「財団名」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた財団名が自動でセットされます。

入力も可能です。問い合わせが特定の事業についてではない場合は空欄にしてください。 

①各項目を入力します 

*がついている項目は 

必ず入力します 

前画面で選んだボタンの 

地区名が表示されます 
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「事業名」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた事業名が自動でセットされます。

入力も可能です。問い合わせが特定の事業についてではない場合は空欄にしてください。 

「氏名」「内線番号」は、必ず入力してください。同じ環境で以前に問合せをしたことがある場合は、

その時の値が初期値でセットされています。 

「所属」は、必ず選択してください。選択に該当する項目がない場合は、「その他」を選択すると入力

欄が利用できるようになるので、そちらに所属を入力してください。 

「職名・役職」は、必ず選択してください。選択に該当する項目がない場合は、「その他」を選択する

と入力欄が利用できるようになるので、そちらに職名・役職を入力してください。 

「E-Mail」は、必ず受信可能なメールアドレスを入力してください。入力したメールアドレスに問い

合わせした内容のメールのコピーが届きます。同じ環境で以前に問合せをしたことがある場合は、その

時の値が初期値でセットされています。 

「内容」は、問い合わせしたい内容を入力します。必ず入力してください。 

 

② 入力した内容を確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 各項目の入力を終えたら「入力内容を確認する」ボタンをクリックすると入力内容の確認画面へ遷移し

ます。 

 入力に不備がある場合は、エラー内容が表示されますので、エラーが無くなるように入力・選択してく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「入力内容を確認する」 

ボタンをクリックします 
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 入力確認画面が表示されたら、入力した内容に間違いがないか確認してください。間違いがない場合は

「入力内容を送信する」ボタンをクリックすると送信するか確認のメッセージが表示されます。送信する

場合は「はい(OK)」を、送信しない場合は「キャンセル」を選択します。 

 送信が完了すると送信完了画面へ遷移します。 

 送信を選択した場合、入力した内容がメールで担当課へ送信されます。同じ内容のメールが入力したメ

ールアドレスに CC で届きます。 

 

 

 

 

 

 

②入力内容した内容を 

確認します 

③「入力内容を送信する」 

ボタンをクリックします 
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③ 入力画面に戻る 

入力に間違いがあった場合など入力画面に戻りたいときは、「お問い合わせ入力に戻る」ボタンをクリッ

クするとお問い合わせ入力画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「お問い合わせ入力に戻る」

ボタンをクリックします 
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■応募 

応募画面は、助成事業についてフォームメールを使って担当課へ応募の情報を送信します。 

 

① 必要項目を入力する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「*」が表示されている項目は必ず入力してください。 

「管理番号」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた管理番号が自動でセットされま

す。入力も可能です。管理番号を入力すると該当する事業名が入力欄にセットされます。 

「財団名」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた財団名が自動でセットされます。

入力も可能です。 

「事業名」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた事業名が自動でセットされます。

①各項目を入力します 

*がついている項目は 

必ず入力します 

前画面で選んだボタンの 

地区名が表示されます 
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入力も可能です。 

「氏名」は、必ず入力してください。同じ環境で以前に問合せをしたことがある場合は、その時の値

が初期値でセットされています。 

「所属」は、必ず選択してください。選択に該当する項目がない場合は、「その他」を選択すると入力

欄が利用できるようになるので、そちらに所属を入力してください。 

「E-Mail」は、必ず受信可能なメールアドレスを入力してください。入力したメールアドレスに問い

合わせした内容のメールのコピーが届きます。同じ環境で以前に問合せをしたことがある場合は、その

時の値が初期値でセットされています。 

「添付資料」は、「参照」ボタンで PC にあるファイルを選択します。「取消」ボタンで選択したファイ

ルをキャンセル(取消)します。 

注：添付資料として使うファイルは、事前に必ずウィルスチェックを実施してください。 

「備考」は、その他連絡事項などがある場合は内容を入力します。 

 

② 入力した内容を確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 各項目の入力を終えたら「入力内容を確認する」ボタンをクリックすると入力内容の確認画面へ遷移し

ます。 

 入力に不備がある場合は、エラー内容が表示されますので、エラーが無くなるように入力・選択してく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「入力内容を確認する」 

ボタンをクリックします 
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 入力確認画面が表示されたら、入力した内容に間違いがないか確認してください。間違いがない場合は

「入力内容を送信する」ボタンをクリックすると送信するか確認のメッセージが表示されます。送信する

場合は「はい(OK)」を、送信しない場合は「キャンセル」を選択します。 

 送信が完了すると送信完了画面へ遷移します。 

 送信を選択した場合、入力した内容がメールで担当課へ送信されます。同じ内容のメールが入力したメ

ールアドレスに CC で届きます。 

 

 

 

 

 

 

②入力内容した内容を 

確認します 

③「入力内容を送信する」 

ボタンをクリックします 
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③ 入力画面に戻る 

入力に間違いがあった場合など入力画面に戻りたいときは、「応募入力に戻る」ボタンをクリックすると

応募入力画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「応募入力に戻る」ボタン

をクリックします 
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■応募連絡 

応募連絡画面は、フォームメールを使って担当課へ助成事業への応募連絡を送信します。 

 

① 必要項目を入力する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「*」が表示されている項目は必ず入力してください。 

「送付先」は、応募を連絡する担当課を選択します。 

「管理番号」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた管理番号が自動でセットされま

す。入力も可能です。管理番号を入力すると該当する事業名が入力欄にセットされます。 

*がついている項目は 

必ず入力します 

①各項目を入力します 
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「財団名」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた財団名が自動でセットされます。

入力も可能です。 

「事業名」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた事業名が自動でセットされます。

入力も可能です。 

「氏名」「内線番号」は、必ず入力してください。同じ環境で以前に問合せをしたことがある場合は、

その時の値が初期値でセットされています。 

「所属」は、必ず選択してください。選択に該当する項目がない場合は、「その他」を選択すると入力

欄が利用できるようになるので、そちらに所属を入力してください。 

「職名・役職」は、必ず選択してください。選択に該当する項目がない場合は、「その他」を選択する

と入力欄が利用できるようになるので、そちらに職名・役職を入力してください。 

「E-Mail」は、必ず受信可能なメールアドレスを入力してください。入力したメールアドレスに問い

合わせした内容のメールのコピーが届きます。同じ環境で以前に問合せをしたことがある場合は、その

時の値が初期値でセットされています。 

「申請日」は、入力欄をクリックするとカレンダーが表示されるので日付を選択します。必ず入力し

てください。 

「申請額」は、必ず入力してください。 

「採否決定予定時期」は、必ず入力してください。 

「備考」は、連絡したい内容がある場合は入力します。 

 

② 入力した内容を確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 各項目の入力を終えたら「入力内容を確認する」ボタンをクリックすると入力内容の確認画面へ遷移し

ます。 

 入力に不備がある場合は、エラー内容が表示されますので、エラーが無くなるように入力・選択してく

ださい。 

 

 

 

 

①「入力内容を確認する」 

ボタンをクリックします 
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 入力確認画面が表示されたら、入力した内容に間違いがないか確認してください。間違いがない場合は

「入力内容を送信する」ボタンをクリックすると送信するか確認のメッセージが表示されます。送信する

場合は「はい(OK)」を、送信しない場合は「キャンセル」を選択します。 

 送信が完了すると送信完了画面へ遷移します。 

 送信を選択した場合、入力した内容がメールで研究協力課へ送信されます。同じ内容のメールが入力し

たメールアドレスに CC で届きます。 

 

 

 

 

 

②入力内容した内容を 

確認します 

③「入力内容を送信する」 

ボタンをクリックします 
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③ 入力画面に戻る 

入力に間違いがあった場合など入力画面に戻りたいときは、「研究助成金申請連絡入力に戻る」ボタンを

クリックすると申請連絡入力画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「研究助成金申請連絡入力に戻る」

ボタンをクリックします 
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■採否連絡 

採否連絡画面は、フォームメールを使って担当課へ助成事業の採否連絡を送信します。 

 

① 必要項目を入力する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「*」が表示されている項目は必ず入力してください。 

「送付先」は、採否を連絡する担当課を選択します。 

「採否」は、“採用”か“不採用”を選択します。 

*がついている項目は 

必ず入力します 

①各項目を入力します 
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「管理番号」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた管理番号が自動でセットされま

す。入力も可能です。管理番号を入力すると該当する事業名が入力欄にセットされます。 

「財団名」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた財団名が自動でセットされます。

入力も可能です。 

「事業名」は、助成事業詳細画面から遷移した場合は閲覧していた事業名が自動でセットされます。

入力も可能です。 

「氏名」は、必ず入力してください。同じ環境で以前に問合せをしたことがある場合は、その時の値

が初期値でセットされています。 

「内線番号」は、“採用”の場合は必ず入力してください。 

「所属」は、必ず選択してください。選択に該当する項目がない場合は、「その他」を選択すると入力

欄が利用できるようになるので、そちらに所属を入力してください。 

「職名・役職」は、必ず選択してください。選択に該当する項目がない場合は、「その他」を選択する

と入力欄が利用できるようになるので、そちらに職名・役職を入力してください。 

「E-Mail」は、必ず受信可能なメールアドレスを入力してください。入力したメールアドレスに問い

合わせした内容のメールのコピーが届きます。同じ環境で以前に問合せをしたことがある場合は、その

時の値が初期値でセットされています。 

「採択日」は、入力欄をクリックするとカレンダーが表示されるので日付を選択します。”採用”の場

合は必ず入力してください。 

「採択額」は、”採用”の場合は必ず入力してください。 

「備考」は、連絡したい内容がある場合は入力します。 

 

② 入力した内容を確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 各項目の入力を終えたら「入力内容を確認する」ボタンをクリックすると入力内容の確認画面へ遷移し

ます。 

 入力に不備がある場合は、エラー内容が表示されますので、エラーが無くなるように入力・選択してく

ださい。 

 

①「入力内容を確認する」 

ボタンをクリックします 
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 入力確認画面が表示されたら、入力した内容に間違いがないか確認してください。間違いがない場合は

「入力内容を送信する」ボタンをクリックすると送信するか確認のメッセージが表示されます。送信する

場合は「はい(OK)」を、送信しない場合は「キャンセル」を選択します。 

 送信が完了すると送信完了画面へ遷移します。 

 送信を選択した場合、入力した内容がメールで担当課へ送信されます。同じ内容のメールが入力したメ

ールアドレスに CC で届きます。 

 

 

②入力内容した内容を 

確認します 

③「入力内容を送信する」 

ボタンをクリックします 



助成事業 DB システム操作手引書(一般公開編) 

 Copyright(c) 2020 Okayama University. 27 

③ 入力画面に戻る 

入力に間違いがあった場合など入力画面に戻りたいときは、「研究助成金採否連絡入力に戻る」ボタンを

クリックすると採否連絡入力画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「研究助成金採否連絡入力に戻る」 

ボタンをクリックします 


